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Ai genitori della Scuola Secondaria di “T.Tittoni” di Manziana 

Corsi A e C  
Oggetto: Informativa in merito ad attivazione del Corso ECDL per il conseguimento della 

Patente Europea del Computer in orario extrascolastico. 
 

      L’Istituto Comprensivo di Manziana da sette anni centro accreditato (TEST CENTER) per il 
conseguimento della Patente Europea del Computer, (Computer Driving License, in sigla ECDL),  intende 
attivare nel prossimo anno scolastico uno o più Corsi, in orario extra scolastico aperto agli alunni interni 
dei Corsi A- C ( gli alunni del Tempo prolungato avranno il Corso in orario scolastico curricolare) 
      Il programma dei Corsi, articolato in sette moduli, stabilisce un insieme di conoscenze teoriche e di 
competenze pratiche (il Syllabus) che vengono sottoposte a verifica mediante apposite prove d’esame ed è 
coordinato, a livello nazionale da AICA (Associazione Italiana per l’Informatica e il Calcolo Automatico 
(www.aicanet.it). 
      In tutti i corsi svolti nei vari centri di formazione a Roma e Provincia, ogni modulo ha una durata 
determinata, solitamente di circa 12 ore più il modulo 5 (Access) di 16 ore. Alla fine di ogni modulo i 
candidati affrontano l’esame e se non viene superato, il centro di formazione non è prevista l’ attivazione di 
corsi di recupero. 
      Tali corsi ECDL, hanno durata triennale con 2 moduli in nella prima classe, 3 moduli nella seconda e 
gli ultimi 2 nella terza da svolgersi in 30 ore nel primo e secondo anno, 34 nel terzo anno.  
     Questa organizzazione, che tra l’altro ha ottenuto un forte consenso da parte di AICA che è stata presa 
come esempio nelle scuole d’obbligo, ha sempre dato risultati estremamente positivi evidenziati nei verbali 
degli ispettori presenti durante le sessioni d’esame degli anni scorsi.  
      L’istituto Comprensivo di Manziana, in questi sette anni di attività ECDL, ha conseguito risultati 
notevoli: (percentuale di successo oltre l’80% su standard nazionale e nello scorso anno scolastico primo 
test center nel Lazio e settimo a livello nazionale per esami e certificazioni rilasciate), oltre alla qualità 
evidenziata nelle visite ispettive 
     Per sostenere l’esame di ciascun modulo, ogni candidato deve essere in possesso di una “ skills card” 
documento dove vengono registrati gli esami che possono essere sostenuti in qualsiasi test center italiano 
     Sarà distribuito un testo per lo studio teorico a ciascun candidato. 
    Gli esaminatori ,saranno interni alla scuola ma, a discrezione di AICA possono essere anche esterni. 
    Lo svolgimento del Corso è previsto per un’ora settimanale per trenta o trentaquattro settimane 
(otto/nove mesi) da ottobre a maggio/giugno in orario pomeridiano da concordare con le famiglie (per 
quanto possibile) 
    Il numero massimo di candidati per ogni corso potrà essere di 12 , il minimo di 10. 
   Il costo complessivo per ciascun anno scolastico sarà di 150,00 € comprensivo di : 

1. iscrizione; 
2. testo di studio; 
3. skills card; 
4. altre voci di spesa(spese di spedizione, spese dovute bonifici bancari e soprattutto la manutenzione 

del laboratorio dove si svolgono gli esami, che richiede sempre un aggiornamento continuo delle 
macchine e dei software, che AICA pretende semestralmente. 

 
    E’ esclusa le quota degli esami   alla fine di ogni modulo di €.12.00 cadauno 
 
 
 
 



Moduli previsti nei tre anni: 
Classi prime: modulo 2 Gestione file – modulo 3 Word.  
Esami previsti: febbraio per Gestione file, maggio  per Word. 
 
Classi seconde: modulo 6 Power Point, Modulo 4 Excel, Modulo 7 Internet e gestione posta elettronica. 
Esami previsti: gennaio  Power Point, aprile  Excel, fine maggio  Internet 
 
Classi terze: modulo 1 teorico, modulo 5 Access.  
Esami previsti: febbraio Modulo 1, maggio  Access. 
    Il calendario degli esami verrà portato a conoscenza con debito anticipo ai candidati e potrebbe subire 
delle variazioni in relazione a motivi organizzativi. 
   Chi avesse intenzione di iscrivere il proprio figlio dovrà riconsegnare al plesso della Scuola Media il 
modello di iscrizione allegato alla presente, debitamente firmato e compilato entro il 30 giugno. 
    Tale modello sarà ritenuto impegnativo per la scuola ai fini dell’attivazione e dello svolgimento del/i 
Corso/i. 
   Si intende precisare che qualora non si raggiunga un numero esauriente di iscritti, il/i Corso/i non 
potrà/anno essere attivati. 
  Viceversa in caso di esubero di iscritti, verrà presa in considerazione la data di iscrizione. 
    Possono iscriversi anche gli alunni delle classi seconde e terze, dal momento che,pur uscendo dall’istituto 
dopo la terza classe, i Corsi, essendo in orario extrascolastico, potranno essere comunque ultimati. 
    Condizione basilare per l’iscrizione è il possesso del mezzo multimediale in famiglia. 
    Un saluto cordiale 
 

Il Dirigente scolastico 
Dott.ssa Annalucia Onori 

________________________________________________________________________________ 
 
 
Il sottoscritto ……………………………………………………………………………genitore dell’alunno 
 
Nome…………………………….  Cognome……..………………………………….classe (attuale))sez……… 
 

CHIEDE 
 
di iscrivere il/la  proprio/a  figlio/a ai Corsi triennali di ECDL e SI IMPEGNA ad assicurare la frequenza e 
il pagamento della quota annuale prevista di €. 150,00  , che dovrà essere versata sul c/c postale della 
scuola anticipatamente ad inizio del Corso annuale. 
(A tempo debito verranno fornite le indicazioni per effettuare i pagamenti) 
 
Il mancato versamento della quota equivale al non accesso al Corso. 
 Si chiede cortesemente di rispondere alle seguenti domande per consentire alla scuola di organizzare  in modo 
efficiente ed efficace i Corsi. 
 
Avete già conoscenze del mezzo multimediale?                            Sì                     No     
 
Possedete già il mezzo multimediale?                                            Sì                     No 
 
 

                     Firma di entrambi i genitori o del genitore affidatario            
…………………………………………                                        ………………………………………. 

 
Il presente foglio va riconsegnato inderogabilmente entro il 30 giugno alla  Scuola Media.  
       
Per ulteriori chiarimenti rivolgersi al prof. Piermichele Bertaina presso la Scuola Secondaria di Manziana  nei giorni di 
martedì o mercoledì o giovedì  tel. 069962973 
 
MANZIANA lì………….. 


